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Spletni portal centra za podpore je namenjen vsem udeleZzencem, ki so vklju¢eni v podporno shemo.
Kot bo podrobneje predstavljeno v nadaljevanju, spletni portal omogoca, olajsa in pohitri Stevilne
postopke, ki se jih ureja s centrom za podpore, med katerimi izpostavljamo:

enostavno in hitro izdajo racunov za podporo,

pregled izdanih raunov in statusov izplacil,

prikaz podatkov o pretekli proizvodniji,

sporocanje sprememb in upravljanje s podatki kontaktnih oseb,

novice s podrocja proizvodnje iz OVE/SPTE, podporne sheme in relevantne zakonodaje,

poenostavljeno izpolnjevanje vlog za sklenitev pogodbe,

posreduje opomnike ob dogodkih, pomembnih priizvajanju pogodbe.
Spletni portal centra za podpore predstavlja hiter, varen in za uporabo preprost komunikacijski kanal,
preko katerega lahko na enem mestu in kadarkoli urejate postopke s centrom za podpore.

V spletni portal centra za podpore se lahko registrira vsako podjetje ali fizicna oseba (v nadaljevanju
upravic¢enec), ki ima izdano veljavno odlo¢bo o dodelitvi podpore s strani Agencije za energijo (v
nadaljevanju AGEN-RS). V portal se lahko registrirajo tudi bodoci upravicenci, ki Zelijo postaviti
elektrarno in skleniti Eko pogodbo, hkrati pa Se ne razpolagajo z odlo¢bo o dodelitvi podpore.

REGISTRACIJA

Je za vaso napravo (oz. katero izmed naprav vasega podjetja) Ze bila izdana O DA ® NE

odlotba o dodelitvi podpore s strani Agencije za energijo?

Ali ste fiziéna oseba, ki je oz. bo vpisana v AJPES.ov "Register fiziénih oseb, O DA O NE

ki opravljajo dejavnost proizvodnje elektricne energije”?

Posamezni upravi¢enec lahko ustvari in uporablja le en uporabniski racun. Slednje velja tudi za primere,
ko ima upravi¢enec v lasti oz. upravlja z ve¢ proizvodnimi napravami.

Pravnim
obvestilom Spletnega portala centra za podpore

Spletni portal centra za podpore lahko deluje v vseh razsirjenih brskalnikih: Microsoft Edge, Chorme,
Mozilla Firefox.

Upraviéenci, ki Ze razpolagajo z odlo¢bo o dodelitvi podpore (za katero njihovo napravo, ce jih imajo
vec) potrebujejo za registracijo Stevilko veljavne odlocbe o dodelitvi podpore, ki jo izda AGEN-RS, ter
mati¢no Stevilko upravicenca. Pri vprasanju, ¢e ze imajo odlocbo o dodelitvi podpore, oznacijo »DA«,
nato se jim odpre obrazec, v katerega izpolnijo ostale zahtevane podatke.



https://portalcp.borzen.si/Pravno-obvestilo
https://portalcp.borzen.si/Pravno-obvestilo
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Upravicenci, ki take odlocbe (Se) nimajo, pri prvem vprasanju izberejo »NE«, nato pa oznacijo Se
ustrezen odgovor, ki se nana%a na njihov pravni status. Ce gre za fizi¢no osebo, ki je oziroma bo vpisana
v AJPES-ov register fizicnih oseb, ki opravljajo dejavnost proizvodnje elektriéne energije, se oznadi
»DA, v vseh ostalih primerih (torej tudi pri s.p., n.d.d.k. ter ostalih pravnih oblikah) pa se oznaci »NE«.
V nadaljnjem postopku registracije upravi¢enec izpolni ime in priimek uporabnika, ¢e ne gre za fizi¢no
osebo, ki opravlja dejavnost proizvodnje elektricne energije, se izpolni Se matic¢no Stevilko, nato se
izbere uporabnisko ime ter geslo. Geslo mora vsebovati vsaj 8 znakov.

Nacin uporabe

REGISTRACIJA

Je 2a vaio napravo [oz. katero izmed naprav vasega podjetja) ie bila izdana ® DA O NE

odlotha o dodelitvi podpare s strani Agencije za energijo?

Ime: Priimek:

Stevilka odlotbe: Matiéna Stevilka:

Uporabaisko ime: E-posta:

Gesla Ponovi geslo,

Nadaljj

REGISTRACIJA

Je za vaso napravo (oz. katero izmed naprav vasega podjetja) e bila izdana O DA ® NE

odiatha o dodelitvi podpore s strani Agencile za energijo?

Al ste fizicna oseba, ki jo oz. bo vpisana v AJPES.ov “Registor fizicnih oseb, ® DA O HE

ki opravijajo dejavnost proizvodnje elektricne energije™?

n: Priimek:
Stevilka odlotbe: Maticna stevilka:
Uporabnisko ime: E.posia:
Geslo: Ponevi geslo:
Varnostna koda (CAPTCHA):

T " i

W2 Jo

Prepitite kedo iz slike

Nadaljuj

Ko upravic¢enec izpolni obrazec, bo na elektronski naslov, ki je bil naveden na obrazcu, avtomatsko
poslana povezava, za potrditev registracije. Po kliku na to povezavo se uporabniski racun aktivira in je
odtlej mozZna prijava uporabnika v portal.

Registrirani uporabnik se v spletni portal prijavijo preko gumba na vstopni strani
portala — https://portalcp.borzen.si/. V oknu, ki se nato odpre, se vnese izbrano uporabnisko ime ter
geslo.



https://portalcp.borzen.si/
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PRIJAVA ZA UPORABNIKE Prijava za uporabnike

Uporabnifko ime. | Uporatnil

& Vstop za uporabnike

Registracija

V kolikor uporabnik pozabi geslo, lahko preko gumna sproZi postopek doloditve novega
gesla. Ce v naslednjem koraku pravilno vnese uporabnisko ime, se na elektronski naslov, ki je vezan na
uporabniski racun, poslje povezava do obrazca, v katerem lahko doloci novo geslo.

V desnem zgornjem kotu zaslona je prikazano ime in priimek prijavljenega uporabnika, nekoliko levo
od tega pa trenutno izbrana proizvodna naprava. V primeru, da ima uporabnik ve¢ naprav, se s klikom
na prikazano proizvodno napravo prikaze seznam vseh proizvodnih naprav uporabnika. Uporabnik si
lahko tukaj izbere proizvodno napravo, za katero bo uporabil funkcionalnosti spletnega portala.

Izbrana proizvodna naprava: Prijavijen kot:

16-000123456 [Proizvodna Naprava Borzen] ™ MarkoKosir @ 0djaa
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NAZAJ NA STAREGA UPORABNIKA

DOMOV  VLOGE/POGODBE ~ RACUNI  PROIZVODNA NAPRAVA  UPORABNISKI RACUN

Spletni portal Centra za podpore

Osnovni menu spletnega portala centra za podpore je razdeljen po funkcionalnostih v naslednje
rubrike:

Domoyv,
Vloge/pogodbe,
Racuni,

Proizvodna naprava,
Uporabniski racun.

Pri uporabnikih z ve¢ proizvodnimi napravami se vsebine in podatki v posameznih rubrikah prikazujejo
glede na zgoraj izbrano proizvodno napravo — z izjemo rubrike Domov, Vloge in Uporabniski racun, ki
sta neodvisni od izbrane proizvodne naprave.

Ko se s kazalcem miske zapeljemo na posamezno rubriko, se prikaze podmeni iz katerega izberemo
Zelen prikaz oz. funkcionalnost.
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Skozi portal se na vec¢ mestih uporabljajo naslednji ukazi:
/| Gumb Uredi— odpre obrazec za urejanje
D Gumb Dokument — odpre za pregled dokumenta

Gumb Izbris — izbrie vnos

| Vnosno polje —v zeleno obrobljena polja uporabnik vnasa svoje podatke
(@] Gumb Informacije — Dodatne informacije in pojasnila (ikona se pojavi ob vnosih poljih)

Prikazane so vloge/obrazci centra za podpore za vaSo oz. vaSe proizvodne naprave in pripadajoci statusi obdelave, in sicer neodvisno od

izbrane proizvodne naprave v glavi portala. Ce Zzlite omejiti nabor prikazanih viog/obrazcey, lahko uporabite filter.
Za nove vogo za Eko pogodbo ali PE-CP pogodbo, kiiknite na gumb Dodaj viege, ki se nahaja pod tabelo.

Okvircek z dodatnimi opisi in navodili
—na vrhu vsake strani znotraj portala
se nahaja opis funkcionalnosti, ki so
na voljo na tej strani

Znotraj portala se na ve¢ mestih pojavijo tabele s podatki (pri pogodbah, racunih in pri podatkih o
kontaktnih osebah). Pri vseh je omogoceno napredno filtriranje ter razvr$¢anje. Navodila za uporabo
filtrov se nahajajo v poglavju Navodila za uporabo filtrov.

Na osnovni strani Domov se prikaZejo aktualne novice in obvestila, ki so povezane s podporami in
proizvodnjo iz OVE/SPTE. Na tej strani so na razpolago tudi dokumenti in povezave, ki so relevantni in
pomembni za upravi¢ence do podpor. Tu so na voljo kontakti, preko katerih bodo lahko uporabniki
stopili v stik s centrom za podpore.

V tej rubriki sta na voljo dve podstrani in

Pri podstrani Vloge se v tabeli prikaZejo podatki vseh vlog, ki jih je posamezni uporabnik posredoval
centru za podpore. Tu se prikaZze tudi morebitna nova vloga, ¢e bi upravi¢enec pri AGEN-RS pridobil
odlocbo o spremembi vrste podpore [slika 4]. V primeru, da je upravicenec pri AGEN-RS pridobil
odlo¢bo o dodelitvi podpore za novo ali obstojeCo proizvodno napravo, se v tej rubriki pojavi
vloga/obrazec za posredovanje podatkov za sklenitev pogodbe.

DATUM STEVILKA POGLED /
VRSTA VLOGE ODDAJE MERILNEGA HM";:&;E:EODHE STATUS VLOGE u LE
VLOGE MESTA VLOGE

STEVILKA

VLOGE

[ZHOD-1186-134 Viega za sklenitev 03.08.2016 02-00111111 SPTE f izpolnjevanju pri upraviéencu
pogedbe o zagotavijanju Pocinkovalnica_TEST
podpore
[ZHOD-1186-133 Virga za sklenitev 03.08.2016 02-000234054 MFE Blanca Y izpolnjevaniju pri upravitencu &
pogaedbe o zagotavijanju
podpore
E2017062770003 Vioga za EKO pogodbo 27.08.2017 02-00111111 SPTE Vloga izpolnjena in v poSilanju

Pocinkovalnica_TEST Centru za podpore

S klikom na ikono za se odpre obrazec, ki ga lahko uporabnik enostavno in hitro izpolni, saj je
vecina polj Ze izpolnjena s podatki, ki jih je center za podpore prejel s strani AGEN-RS. Uporabnik mora
po potrebi izpolniti le polja, ki so obrobljena z zeleno barvo — . Ob stevilnih vnosnih poljih
se nahaja tudi ikona . Uporabnik zapelje kazalnik miske na to ikono in pojavi se dodatno
pojasnilo ali navodilo za ustrezno izpolnjevanje vnosnega polja.



Borz-n

Podatki o viagatelju A

Haziv viagatelja: BORZEN, d.0.0. Status: Aktiven
Haslov: Dunajska cesta Davéna Stevilka: 27799488
Higna Stevilka: 156 .

Davéni zavezanec: @ pa© nE
Kraj: Liubljana Matiéna Stevilka: 1613383000
Po3tna Stevilka: 1000 KMG-MID:
Pota: Liubljana

Stevilka transakcijskega racuna:

Ime zakonitega zastopnika:

Priimek zakonitega zastopnika:

Podatki o proizvodni napravi ~
Kontaktni podatki v
Napoved kolicin v

Kanéne dolocbe v

Ponastavi obrazec Naprej

Spletni portal bo uporabnika z rdecim tekstom opozoril, ¢e so bili v katero polje vneseni podatki v
napacni obliki. Vsebina teksta daje napotek uporabniku kako popraviti neustrezen vnos.

Ko v obrazcu ni opozoril, je uporabniku na voljo gumb . [slika 6]

Potrdi oddajo vioge

Spletni portal nato posreduje izpolnjeno vlogo v .pdf formatu na elektronski naslov uporabnika. Slednja
je na voljo tudi v oknu, ki sledi uspeSnemu izpolnjevanju vloge, ter v tabeli vlog preko klika na ikono

Upravi¢enec mora nato vlogo natisniti, jo Zigosati (v kolikor posluje z Zigom), podpisati (vsebovati mora
podpis zakonitega zastopnika) ter jo nato po posti poslati na Borzenov naslov.

Preko portala se lahko izpolni in pripravi tudi Eko vlogo, ki so namenjene sklenitvi Eko pogodbe. Novo
vlogo se ustvari preko gumba , ki se nahaja pod tabelo.

Dodaj viogo

Odpre se nov obrazec, kjer si izberete katero vrsto vloge Zelite pripraviti, vloga za Eko pogodbo ali vlogo
za PE-CP pogodbo. Vlogo se pripravi na identic¢en nacin kot je opisano pri vlogah za vstop v shemo oz.
vlogah za menjavo podpore. V vlogah so predizpolnjeni tisti podatki, s katerimi center za podpore v
danem trenutku razpolaga. V primeru novega uporabnika, ki bi izdeloval vlogo za Eko pogodbo, bodo
polja prazna, ker gre za prvi stik takega upravi¢enca s centrom za podpore.
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Na tej strani se uporabniku prikazejo pogodbe in aneksi, ki so bili v preteklosti sklenjeni z Borzenom za
izbrano napravo. Iz tabele so razvidni osnovni podatki posameznih pogodb in aneksov, kot so viSina
podpore, datumi veljavnosti, izbrana vrsta podpore, itd.

DATUM

DATUM

STEVILKA STEVILKA VRSTA VELJAVHOST VELJAVHOST STEVILKA
= J
POGODBE ODLOCBE PODPORE UEFJAUNOSTI UEFJAVNOSTI POGODBE OD POGODBE DO SRS ANEKSA
CENE OD CENE DO

CPM18/2012 136-97-0018/0257 Obratovalna 01.01.2015 IM.12.2015 0,2048% 01.02.2012 3102022 Aktivna 4
J2011/047 1201 podpora

CPM16/2012 136-97-0018/0257 Obratovalna 01.07.2014 3.12.2014 0,21232 01.02.2012 31.01.2022 Aktivna 3
S2011/0471/201 podpora

CPM16/2012 136-97-0018/M0257 Obratovalna 01.01.2014 30.06.2014 0,20536 01.02.2012 3.1 2022 Alktivna 2
S2011/047 1201 podpora

CPM16/2012 136-97-0018M0257 Obratovalna 01.02.2012 3.12.2013 020432 01.02.2012 31.01.2022 Altivna

f2011/0471/2011 podpora

V tabeli je moZna uporaba funkciji razvrsc¢anja (s klikom v naslovni vrstici stolpcev) in naprednega

filtriranja.

Pod to rubriko se nahajajo tri podstrani: , in

Na tej podstrani se nahaja seznam racunov, ki so izdani preko spletnega portala. V tabeli se nahajajo
osnovni podatki oddanega racuna in informacija o stanju obdelave. Racuni oddani preko portala imajo
lahko naslednje statuse:

Racun oddan — uporabnik je uspesno izdelal in posredoval racun;

Racun potrjen — center za podpore je obdelal vsebino racuna in ni ugotovil nepravilnosti;
Popravek racuna — ¢e uporabnik ugotovi, da je pri izdelavi raCuna naredil napako, mora centru
za podpore poslati e-sporocilo na cp.frs@borzen.si, v katerem navede naziv izdajatelja racuna,
Stevilko racuna, ki ga Zeli popraviti. V centru za podpore se nato obdela zahtevek, naslednji
dan pa racun pridobi nov status, t.j. Popravek ra¢una. Ta racun lahko uporabnik ponovno odpre
in ureja, odpravi napako in ga Se enkrat odda;

Racdun zavrnjen — center za podpore je obdelal vsebino rac¢una in ugotovil razloge za zavrnitev.
Tak racun lahko uporabnik ponovno ureja, odpravi javljeni razlog za zavrnitev in ga nato
ponovno odda;

Racun placan — center za podpore je poravnal racun.

STEVILKA
RACUNA

STATUS

RACUNA UREJANJE/PREGLED

. DATUM OBDOBJE OBDOBJE
CRTNA KODA P PROIZVODNJE PROIZVODNJE DOKUMENT
EACIME 0D DO

V2016041480005  14.04.2018 01.01.2016 01.01.2016

KOLICINA

15.000

Ratun
potrien
Ratun
oddan

ER16032100003 21.03.2016 01.02.2016 25.02.2016

Ratun
oddan

V2016040880004  03.04.2018 01.03.2018 31.03.2018 50.000
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V tabeli z racuni je mozZna uporaba funkciji razvrsc¢anja (s klikom v naslovi vrstici stolpcev) in
naprednega filtriranja.

Na tej podstrani ima uporabnik moznost pregledati vse racune, tudi tiste, ki niso bili oddani preko
spletnega portala, ki jih je center za podpore prejel za izbrano proizvodno napravo od leta 2014 dalje.
Tabela vsebuje podatke o Stevilki racuna, datumu izdaje, datumu izplacila, zneska, itd. Tudi pri tej tabeli
so omogocene funkcije razvrsc¢anja (s klikom v naslovi vrstici stolpcev) in naprednega filtriranija.

STEVILKA DATUM IZDAJE DATUM PREJEMA DATUM PLACILA O . ZNESEK BREZ ZHESEK .
RACUNA RACUNA RACUNA RACUNA JEEL| ek H 3

S5314-225-283 31.03.2018 12.04.2016 645,342 0,11609 75.382,1 16.584,06  91.96617
5314-228-2232 29.02.2016 11.03.2016 30.03.2016 591.011 011608 68.610,47 15.084,30 83.704,77
5314-228-124 31.01.2018 1.02.2018 01.03.2018 481.280 011609 55.871,80 1228180 B8.163,60
5314-225-70 31.12.2015 13.01.2016 01.02.2016 357.063 012264 43.790,21 9.633,85 53.424,06
51792482 30.11.2015 MAZ22015 30122015 257.551 012254 31.586,05 5.94393 3853453
51778045 31.10.2015 12.11.2015 30.11.2015 152.970 012264 18.760,24 412725 2288749
51762368 30.08.2015 08.10.2015 30102015 70 0123254 8,58 1,69 10,47
51733599 31.07.2015 14.08.2015 31.08.2015 180 012254 23,30 513 28,43
TITIT2 30.06.2015 09.07.2015 30.07.2015 55.580 012254 6.940,20 1.526,84 8.457,04
51702326 31.05.2015 08.06.2015 30.06.2015 Z28.897 012264 28.071,93 B6.17582 3424775
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Z izborom te podstrani se uporabniku odpre obrazec za izdajo novega racuna za proizvodno napravo,
ki je trenutno izbrana na spletnemu portalu. V obrazcu so predizpolnjeni Ze vsi podatki, ki se nanasajo
na upravicenca, proizvodno napravo in pogodbo. Izbrati oz. vnesti je potrebno podatke samo v vnosna
polja, t.j. tista polja, ki so obarvana zeleno.

Prejemnik Podatki o izdajatelju raéuna

Borzen, operater trga z elektriko, d. o. o. BORZEN, d.o.o.

Center za podpore

Dunajska cesta 158

Dunajska cesta 156

1000 Ljubljana

1000 Ljubljana
| Davéni zavezanec @ EAD NE
10 za DDV 27739488
1D za DOV 27799468
TRR: L
Ztevilka raduna: Datum izdaje racuna: 25.1.2017 |

Merilno mesto: 07-000183208 Veza pogodba 5t

Maziv sistemskega operaterja: ELEKTRO PRIMORSKA d.d. Maéin obraéuna:

1.12.2018 ]

Datum proizvoednje od: Datum proizvodnje do:

Koligina: | Dodaj

Vrednost 22% DDV

]

Za plaéile:

]

Ponastavi chrazec Maprej

Upravi¢enec mora izbrati ustrezno moznost. Obrazec se prilagodi v odvisnost od izbrane moznosti. Ce
gre za upravicenca, ki je identificiran za DDV namene, se izvede izracun DDV, sicer pa ne.
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Uporabnik lahko izbere TRR iz seznama. Podatki o TRR-jih se ¢rpajo iz Borzenove evidence, ki se dnevno
preverja s podatki iz AJPES. Ce v spustnem seznamu ni ustreznega TRR, posljite zahtevo za dodajanje
TRR na cp.frs@borzen.si.

Uporabnik vnese Stevilko racuna skladno s svojim nacinom steviléenja rac¢unov. Polje dovoljuje vnos do
petindvajsetih (25) alfanumeri¢nih znakov. Portal v posameznem koledarskem letu ne dovoli vnosa
Stevilke, ki bi jo uporabnik predhodno Ze uporabil.

Uporabnik vnese datum izdaje racuna, ki pa ne sme biti starejsi od zadnjega dne predhodnega meseca.

Obdobje dobave se nastavi avtomatsko na nacin, da je izbran celoten predhodni mesec. Portal dopusca,
da se obdobje dobave spremeni tako, da obsega katerega od predhodnih mesecev ali drugo obdobje,
ki pa mora biti znotraj dolo¢enega meseca (in je torej lahko samo krajse od koledarskega meseca).

V kolikor je centru za podpore pristojni elektrooperater do dne, ko se izdeluje rac¢un, Ze posredoval
podatke za izbrano obdobje, se vam bodo v tem oknu le-ti Ze izpisali. Razen v primeru, da se s
podatkom elektrooperaterja ne strinjate, le-tega potrdite. Elektrooperaterji nam podatke o proizvodniji
posredujejo do desetega delovnega dne v mesecu.

Upravi¢enci imajo mozZnost izdaje mesecnih, kvartalnih /trimesec¢nih ali letnih racunov. lzdajo
trimesecnega ali letnega racuna se lahko zac¢ne izvajati na podlagi pisnega dogovora med centrom za
podpore in upraviéencem. Slednje se uredi tako, da upravi¢enec centru za podpore poslje zahtevo na
e-posto cp@borzen.si. Na portalu bo tedaj mozno izdati racun le za izbrano obdobje (trimesecno ali
letno obdobje), in sicer znotraj istega koledarskega leta. Pri trimese¢nem ra¢unu to pomeni, da se npr.
v aprilu izda ra¢un za proizvodnjo v obdobju od januarja do marca, ne more pa se izdati rauna za
obdobje december - februar. Upravicenci lahko ¢asovni nacin obracuna s pisno zahtevo spremenijo
najvec enkrat letno.

Ko uporabnik uspesno vnese vse zahtevane podatke, portal pa po kliku na gumb pri nobenemu
polju ne prikazuje rdecih opozoril, se prikaze gumb [slika 11]. S klikom na slednjega, portal
izdela in posreduje racun centru za podpore, v vednost pa je posredovan tudi na elektronski naslov
uporabnika.

Tega racuna ni_potrebno Se posebe]j posiljati po posti na Borzen. Slednji se avtomatsko prenese v

obdelavo. Uporabnik si ga lahko seveda natisne za potrebe racunovodstva ali lastno evidenco oz. arhiv.
Stanje obdelave racuna se lahko spremlja na podstrani Status obdelave racunov.

Ponastavi obrazec Naprej MNazaj na urejanje raéuna QOddaj racun
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V tej rubriki se nahajajo tri podstrani:

ter

Na prvi podstrani so prikazani osnovni podatki o proizvodni napravi, s katerimi razpolaga Borzen. To so
Stevilka merilnega mesta, naziv in naslov naprave, elektrooperater, vrsta naprava ter njena bruto in

neto moc.

SMM naprave:

Poéta:

Naslov:

Neto moc naprave:

DOMOV  VLOGE/POGODBE ~ RACUNI

Virsta proizvodne naprave:

PROIZVODNA NAFPRAVA

15-000123456

Ljubljana

Solska ulica 4

33,00

Motor z notranjim izgorevanjem

UPORABNISKI RACUN

Naziv naprave:

Stevilka poéte:

Sistemski operater:

Bruto mot naprave:

Proizvodna enota Borzen

1000

ELEKTRO LJUBLJANA

33,00
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Na strani Podatki o proizvodnji pa ima uporabnik na razpolago pregled podatkov o proizvodnji za
izbrano napravo za obdobje od leta 2014 dalje. Uporabnik ima moZznost omejiti pregled podatkov s
poljubnim izborom obdobja, poleg tega pa lahko preko moznosti izbere tudi razliéno
stopnjo zdruZevanja (mesecno, kvartalno in letno).

Obdobje od 112014 = Obdobje do 31.12 2015
Vrsta prikaza @ Neszetno Letno Kwvartalno
Prikazi
2000
8000
7049
¥000
B4%log
EBF?EEDB ==
e000 - v =7o0 5383
GETE £502 — B
135 5084
5000 275 \s5s
§ ] “"l4370
= Leto : 2014
3813
4000 2800 Leto : 2015
3181 | 3078
2000 {
2242 ope9 | 1564 2147
2000 { -
| 1452
1000 {
a- L | B |8 11 L | 4 1 11
1 2 3 4 5 5] T 3 8 10 11 12
Mesec
LETO MESEC KOLICINA
2014 2 2.069
2014 3 5.578
2014 4 4738
2014 5 6.209
2014 = 8.481
2014 ) 5.780
2014 ] 5.888
2014 9 4.370
2014 10 3.809
2014 11 1.8564
. Stevilo zadetkow: 23 | PrikaZii 10 « zadetkov na stran
Prea Prejnja | ©  Naslednja  Zadnja tabele v excel

Pod diagramom se nahajajo podatki v tabelari¢ni obliki, preko gumba
omogoceno, da se podatke prenese in analizira v orodju Excel.

pa

je
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Na strani Kontaktne osebe proizvodne naprave ima uporabnik moZnost urediti podatke o kontaktnih
osebah, ki so pri izbrani proizvodni napravi odgovorni za posamezno od naslednjih vlog: odgovorna
oseba, oseba odgovorna za tehni¢na vprasanja in oseba odgovorna za financna vprasanja.

V kolikor ni bilo javljenih sprememb, se na tej strani prikazejo podatki, ki so bili Borzenu posredovani
na vlogi. Kot je razvidno iz spodnje zaslonske slike, se trenutni podatki kontaktnih oseb prikazejo v
posameznih oknih in so nekoliko zasenceni.

Ce Zeli uporabnik dolo¢iti nove kontaktne osebe pri posameznih vlogah, mora klikniti v polje, kjer je
zapisano Izberite kontaktno osebo, nato pa izbrati eno izmed ponujenih kontaktnih oseb v spustnem
seznamu. Gre za kontaktne osebe, ki so bile do tega trenutka javljene Borzenu ali dodane na portalu.
Ce v spustnem seznamu ni osebe, ki jo Zeli dolo¢iti uporabnik, se lahko novo kontaktno osebo doda s
klikom na gumb Dodaj kontaktno osebo, ki se nahaja desno od zgoraj omenjenega polja.

Ko uporabnik uredi podatke na Zelen nacin, mora klikniti na gumb Shrani izbor, ki se nahaja v spodnjem
delu te strani.

Za urejanje kontaktnih podatkov posamezen osebe (denimo ob spremembi telefonske Stevilke ali e-
naslova) je potrebno slednje izvesti na strani Uporabniski racun/Ureditev kontaktov, kot bo
podrobneje pojasnjeno v naslednjem poglavju teh navodil.

DOMOV  VLOGE/POGODBE ~ RACUNI [MalelAels\AYVINZV\VINN /P ORABNISKI RACUN

Osnovni podatki

Podatki o proizvodnji

Odgovorna oseba
Kontakine osebe

Izbor kontaktne osebe: Dodaj nov kontakt

Ime: Priimek:

Telefon: GSM:

E-naslow:

Kontaktna oseba za tehniéna vprasanja

Izbor kontaktne osebe: Dodaj nov kontakt
Ime: Priimek:
Telefon: GSM:

E-naslowv:

Kontaktna oseba za financna vprasanja

Izbor kontaktne osebe: Dodaj nov kontakt

Ime: Priimek:

Telefon: GSM:

E-naslowv:

Shrani izbor
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Rubrika uporabniski racun obsega podstrani

, ter

V prvi lahko uporabnik ureja naslednje podatke: Ime za prikaz, Ime, Priimek, e-posto ter doloditev
novega gesla. Edini podatek, ki ga ni mogoce urediti, je Uporabnisko ime.

Moj profil

Uporabnidko ime: *

Ime za prikaz * Marko KoSir

Ime: * Marko

Priimek: * KoSir

E-Posta: * marko.kosin@borzen si

Shrani Spremeni geslo

Na drugi podstrani lahko uporabnik pregleda podatke o kontaktnih osebah upravi¢enca, s katerimi
razpolaga Borzen. Na tem mestu lahko uporabnik po potrebi ustrezno popravi neazurne podatke,
izbrise kontaktno osebo, ki ni ve¢ vkljucena v upravljanje s proizvodno/proizvodnimi napravami, ali pa
doda novo kontaktno osebo. Tudi ta tabela omogoca funkciji razvrscanja in naprednega filtriranja.

Urejanje kontaktnih podatkov

Ureditev kontaktov

Prikazani so podatki vseh va3ih kontaktnih oseb.
Na tej strani lahko urejate podatke obstoje€ih kontaktnih oseb, izbriSete kontaktne osebe ali dodate nove z gumbom Dodaj kontakt.
Ce Zelite omejiti nabor prikazanih kontatknih oseb, lahko uporabite filter.

IN o= o5 x

Uveljavi filter

IME PRIIMEK TELEFOH GSM E-NASLOV UREDI EBRISI

Borut Nowvak 01 75654321 010 554321 borut.novaki@borzen.si
Eva Sitar 01 3333333 010 333333 eva.sitar@borzen.si & b 4
Ana Horvat 01 5555555 010 555555 ana.horvat@borzen.si & x
Marko Ko&ir 01 1234587 010 123455 marko.kosir@borzen.si & »
Stevilo zadetkov: 4| Prikazi: zadetkov na stran
Prva  Prejfnja | Naslednja Zadnja Dodaj kontakt
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Na podstrani Opomniki ima uporabnik moznost, da izbere prejemanje opomnikov, ko je potrebno
izvesti katero obveznost po pogodbi oz. ob razli¢nih dogodkih, ki so pomembni s stalis¢a upravicenosti
do podpore.

Uporabnik lahko izbere prejemanje naslednjih opomnikov:

- Opomnik za izdajo ra¢unov — poslan je vsakega 1. v mesecu

- Opomnik na pomembnejSa obvestila centra za podpore — poslan, ko Zelimo v centru za
podpore uporabnike Se posebej opozoriti na doloéeno pomembno informacijo

- Opomnik o spremembi statusa vloge ali racuna — poslan je, ko racun ali vloga dobi nov status
(npr. iz »potrjeni racun« v status »placani racun«)

- Opomnik o razpolozljivosti koli¢in — poslan je, ko so pri dolo¢enem uporabniku na razpolago
proizvodne koli¢ine za predhodni mesec (ob uporabi teh koli¢in na racunu, ki jih Borzen prejem
s strani operaterjev, ni tveganja, da bi bil racun zavrnjene zaradi koli¢inskega odstopanja).
Navadno se opomnik sprozi med 12. in 15. v mesecu

- Opomnik o novostih na portalu — poslan je vsakic, ko je na portalu objavljena nova vest.

IME | PRIMEK E-NASLOV e AZPOLOZLINOS . : = IZBERI

Borut Nowvak borut.novak@borzen.si
Ana Horvat ana.horvati@borzen.si
Eva Sitar eva.sitan@borzen.si

Marko Ko&ir david. copici@borzen.si

i Stevilo zadetkov: 4] Prikazi- zadetkm‘ na stran

Prva Prejgnja |7 Maslednja Zadnja

Uporabnik lahko posredovanje opomnikov doloci tudi drugim kontaktnim osebam, ki so vnesene na
portalu oz. so bile sporo¢ene Borzenu preko vloge in pogodbe.

V kolikor uporabnik oz. posamezni prejemnik opomnikov le-teh ne bi vec Zelel prejemati, se od
posameznega opomnika lahko odjavi neposredno s pomocjo klika na spodnje besedilo, ki se nahaja v
vsakem opomniku:

To elektronsko sporoéilo je posredovano avtomatsko na podlagi nastavitev opomnikov v vaem uporabnigkem ragunu. Ce tega
opomnika ne Zelite vec prejeti, se lahko odjavite tukaj.

Opomnike pa se, kot Ze receno, uredi tudi na tej podstrani v rubriki Uporabniski racun, kjer se lahko
posamezni opomnik pri izbrani kontaktni osebi enostavno odstrani.

Zavoljo zagotavljanja azurnih podatkov o kontaktnih osebah se na portalu (predvidoma) enkrat letno
pred prijavo v portal pojavi okno za potrjevanje kontaktnih podatkov. V slednjem se prikazejo podatki
kontaktnih oseb, s katerimi v danem trenutku razpolagamo v centru za podpore.

Uporabnik je zaproSen, da pred nadaljevanjem preveri ustreznost teh podatkov ter jih po potrebi
spremeni, odstrani morebitne neaktualne kontaktne osebe oziroma doda morebitne nove kontaktne
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osebe. Odstranjevanje, dodajanje in spreminjanje podatkov o kontaktnih osebah deluje na enak nacin
kot znotraj portala.

Ko so podatki azurni se s klikom na gumb lahko vstopi in zane uporabljati
portal.

Potrjevanje kontaktnih podatkov =

Ker se podatki kontaktnih oseb lahko zelo dinamiéno spreminjajo, vas lepo napro3amo, da pred nadaljevanjem preverite
ustreznost podatkov o vasih kontaktnih osebah, s katerimi v tem trenutku razpolagamo v Centru za podpore:

Ee slednji ne drzijo veé, jih prosim ustrezne spremenite, odstranite odveéne oz. dodajte merebitne manjkajote kentakine osebe.
Na ta naéin bomo v obojestransko zadovoljstvo laZje vzpostavili stik z vami

IN &= 5 x

Uveljavi filter

X

Borul Novak 017654321 010 854321 borut novak@borzen si

Eva Sitar 013333333 010333333 eva sitar@borzen si x
Ana Horvat 01 5555555 010 555555 ana.horvat@borzen.si x
Marko Kosir 011234567 010 123456 marko Kosir@borzen si x

T Stevilo zadetkov: 4] PrikaZi: 10 v |zadetkov na stran

Prva Prejdnja |I| Naslednja  Zadnja Dodaj kontakt

Potrdi pravilnost podatkov

Sezname je mogoce omejiti preko naprednih filtrov. Omejitev se lahko nastavi na kateri koli podatek
na seznamu. Slednje se izvede na naslednji nacin:

Klikne se na ikono »Dodaj pogoj«.

Seznam upravicencev

INJ 4= &5 x

=

Dodaj pogoj

Uveljavi filter

Preko klika na prvo polje se pojavi spustni seznam podatkov, pri katerih se lahko nastavi filter. Izbere
se Zeleni podatek.

IN =45 x
Datum prijave ~ Je enako 5 O x
Datum prijave

Naziv upravienca

Nas

v upravicenca

Davéna it. placnika

Naziv placnika
D Naslov placnika o DAVENA 5T,
Enotni identifikator (SMM) iy BLACHECG

Naziv merilnega 3 cesta 1000000 Py
d

17
0:00 B R
Naslow meriinega mesta
27 0grs A JuraK pumsee_ltesta 1000001 B
0:00.00 1= d

S klikom na naslednje polje, se lahko doloci vrsto pogoja za filtriranje, v naslednje prazno polje pa se
vnese sam pogoj.

16



Borz-n

IN &= o5 x
Naziv upravi€enca Je enako~ %
Vsebuje
Ne vsebuje

Uveljavi filter
Seza

Se konéa z
Je enako
DATUM NAZI l Ni enako A 5
PRIJAVE upmwl(‘ ot kAl
Je manjie peo

Vedje ali enako
Je manjée ali enako
Med
Nimed
Je prazno s
Ni prazno

ple 3
Ne obstaja

Obstaja e 3

PR s yoan v Dunsjgk  cesta 1000006

S klikom na gumb se pogled podatkov omeji glede na postavljene filtre.

Mozno je dodati poljubno Stevilo filtrov. Dodatne filtre lahko dodatno opredelimo z logi¢nimi

operatorji I\, AL, ter
IN" 3= o5 x
L nc. Je enako x
A
In ne
Ali ne

Dodane filtre se lahko enostavno odstrani s klikom na krizec
na gumb

IN = gl x

Naziv uprayifenca Je enako x

Uveljavi filter

. Nato pa je potrebno Se klikniti
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